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1. 引 言 

1.1. 编写目的 

为了顺利开展 2020 年导师遴选工作，正确使用“河南大学导师遴选系统”

（以下简称“系统”），特编写本操作说明。 

1.2 适用对象 

参加导师遴选申请的全体人员，培养单位系统管理员。 

1.3 注意事项 

系统访问地址：http://lwss.henu.edu.cn/TutorChoose/ 

浏览器选择：推荐使用 Chrome 浏览器 

文件下载：系统中所有的导出、下载不支持迅雷，需要使用浏览器自带下载

器进行下载。 

1.4 常见问题 

用河南大学校内网登陆网址会出现以下情形： 
 
 

 
图 1.1  校网登陆无法访问界面 
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解决办法： 设置 DNS 服务器 

第一步，首先在你的网络连接那里右击，选择打开网络共享中心 
 

 
图 1.2   网络共享中心 

 
 

第二步，在网络共享中心中选择更改适配器设置 

 
图 1.3 更改适配器设置 

 

第三步，选中你需要改 DNS 的连接，宽带就是以太网，无线就是 WiFi。选

中了右击选择属性 
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图 1.4 更改 DNS 的连接 

在属性中下拉，找到 Internet 协议（IPV4），双击打开，复选框选到手动设

置 DNS，填上 DNS 数字，点击确定即可。 
 

 
图 1.5 手动设置 DNS 

 

2.申请导师人员操作 

申请导师人员在登陆前要先进行注册，填写个人信息后方可登陆，登陆时选

中身份为申请导师，登陆账号为申请导师注册时填写的手机号码，密码为申请导

师注册时设置的密码。登陆后，可创建申请，填写申请表格。 

2.1 注册 

登陆界面点击注册按钮，进入注册界面，如图 2.1、2.2: 
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①姓名不能为空【前端校验】 

②手机号必须是 11 位数字【前端、后台都做了校验】 

③身份证号是 18 位 最后一位可以是 X【前端校验】 

④邮箱格式必须有@【前端校验】 

⑤密码不能为空，两次输入的密码要相同【前端校验】 

⑥人事单位类型：可选校内行政、校外人员、培养单位人员 

⑦推荐培养单位：申请人招生所在培养单位。 

 
图 2.1  登陆界面 

 
图 2.2  注册页面显示 

 

注册成功之后返回到登陆界面，如图 2.3 显示。 
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图 2.3  注册成功页面显示 

2.2 导师申请 

输入账号密码，登陆系统，如图 2.4 所示，登陆系统后，主页创建申请，修

改密码栏目可更改密码。 
 

 
图 2.4 登陆页面显示 

2.2.1 申请导师修改密码功能 

导师登陆后，进入首页，可以选择【修改密码】，将密码进行修改，如图 2.5，

所示 

 

图 2.5：申请导师修改密码 
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2.2.2 申请导师主页 

点击创建申请，依次选择申请导师类型、申请方式、申请学科，如图 2.6、

2.7 所示： 

 
图 2.6：创建申请 

 

 

 

 

 

图 2.7：创建申请导师类型 

以心理学学术学位博导审定为例： 

创建申请---导师类型选择学术学位博导、申请方式选择审定、申请学科选择

心理学，点击下一步，如图 2.8： 

 
图 2.7：创建申请学科 

 

依据申报条件，结合自身实际情况填写个人情况、教学情况、科研情况，如

图 2.8、2.9、2.10 ： 

其中涉及时间填写，可以点击年份先选择年，再选择月份。 
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图 2.8：个人情况 

 

 

图 2.9：教学情况 

 

图 2.10：科研情况 

填写完科研情况后，保存并提交，返回主页，申请信息会显示到申请导师主

页面上，状态为【已创建】，如图 2.11： 
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图 2.11：创建申请表后并保存后主页显示 

此时，“操作”栏中： 

【导出】--可导出申请表 

【修改】--修改申请信息，待修改完毕后，再次提交，覆盖原有数据。 

【上传】--上传支撑材料，排版顺序见附件 1。 

【提交】--表格创建完毕，附件上传后，提交材料。 

 

 

状态改为已提交，可导出申请表，下载附件： 

 

图 2.12：提交后主页显示 

3 院系管理员功能 

3.1 培养单位审核 

审核经过本单位申请到其他学位点牵头单位导师人员材料。例如：非外语学

院教师申请学科教学（英语），先要通过外语学院审核，再到教育科学学院审核。 
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图 3.1 点击培养单位审核界面显示 

图 3.1 中标注 1：查询功能，支持按照学科名称、授权层次、申请类型、状

态、申请人的关键字这几个信息的组合模糊查询。 

图 3.1 中标注 2：导出申请材料，即导出申请表。 

图 3.1 中标注 3：批量下载附件，会把导师申请时候上传的附件信息进行下

载到本地。 

图 3.1 中标注 4：批量审核通过，待审核完材料后，先选择通过人员序号，

再点击批量通过，则系统内申请人员材料可进行下一步。 

图 3.1 中标注 5：可导出申请人员汇总表，请按照申请类型分类下载。 

操作流程： 

第一步，院系管理员点击【导出汇总表】下载全部申请人员汇总表、点击【导

出申请材料】下载申请表及点击【批量下载附件】下载附件材料； 

第二步，院系对申请材料进行审核； 

第三步，院系管理员将不通过人员逐个驳回。 

3.2 学位点牵头单位审核 

审核对象：一是该学位点自己院的人申请自己学院的指导老师；二是其他单

位教师申请该牵头单位学院的指导老师，并且申请的状态是培养单位已经审核通

过的。符合这两种情况的申请记录会在学位点牵头单位审核处查询显示出来。操

作方式与培养单位审核雷同。 
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图 3.2 学位点牵头单位审核界面 

操作流程： 

第一步，分申请类型导出汇总表、申请材料及附件； 

第二步，通过材料审核及分委员会审议的申请人可批量审批通过，审核不通

过的申请人需要逐个驳回。请慎重操作，一旦审批，系统程序不可逆。 

3.3 审核结果 

针对本单位为学位点牵头单位的申请审核情况汇总表数据上报。 

 

图 3.3 点击审核结果界面 

 

图 3.4 点击新增界面 

操作流程：待学位评定分委员会审核通过后，分授权层次将分委会主席签字

且盖有委员会章的相关文件上传并提交。分类汇总表数据中请备注栏填写审定、
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认定、学业、职业。 

4 河南大学现有学术学位授权点及专业学位类别 

河南大学学术学位授权点一览表 
学科门类 一级学科名称 一级学科代码 牵头单位 授权层次 1 授权层次 2 

经济学 理论经济学 0201 经济学院 一博 一硕 

经济学 应用经济学 0202 经济学院 一博 一硕 

教育学 教育学 0401 教育科学学院 一博 一硕 

教育学 心理学 0402 教育科学学院 一博 一硕 

教育学 体育学 0403 体育学院 一博 一硕 

文学 中国语言文学 0501 文学院 一博 一硕 

文学 外国语言文学 0502 外语学院 一博 一硕 

历史学 考古学 0601 历史文化学院 一博 一硕 

历史学 中国史 0602 历史文化学院 一博 一硕 

历史学 世界史 0603 历史文化学院 一博 一硕 

理学 数学 0701 数学与统计学院 一博 一硕 

理学 物理学 0702 物理与电子学院 一博 一硕 

理学 化学 0703 化学化工学院 一博 一硕 

理学 地理学 0705 环境规划学院 一博 一硕 

理学 生物学 0710 生命科学学院 一博 一硕 

理学 生态学 0713 生命科学学院 一博 一硕 

理学 统计学 0714 经济学院 一博 一硕 

工学 软件工程 0835 计算机与信工程学院 一博 一硕 

管理学 工商管理 1202 商学院 一博 一硕 

艺术学 艺术学理论（美术类） 1301 美术学院 一博 一硕 

艺术学 艺术学理论（音乐类） 1301 音乐学院 一博 一硕 

法学 马克思主义基本原理 30501 马克思主义学院 二博 一硕 

哲学 哲学 0101 哲学与公共管理学院 一硕 

 法学 法学 0301 法学院 一硕 

 法学 政治学 0302 哲学与公共管理学院 一硕 

 文学 新闻传播学 0503 新闻与传播学院 一硕 

 工学 光学工程 0803 物理与电子学院 一硕 

 
工学 材料科学与工程 0805 

纳米功能材料及其应用

河南省协同创新中心 
一硕 

 工学 电子科学与技术 0809 光伏实验室 一硕 

 工学 控制科学与工程 0811 计算机与信息工程学院 一硕 

 工学 计算机科学与技术 0812 计算机与信息工程学院 一硕 

 工学 土木工程 0814 土木建筑学院 一硕 

 工学 化学工程与技术 0817 化学化工学院 一硕 

 医学 基础医学 1001 基础医学院 一硕 
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医学 临床医学 1002 临床医学院 一硕 

医学 药学 1007 药学院 一硕 

医学 中药学 1008 药学院 一硕 

医学  护理学 1011 护理与健康学院 一硕 

管理学 管理科学与工程 1201 商学院 一硕 

管理学 公共管理 1204 哲学与公共管理学院 一硕 

艺术学 音乐与舞蹈学 1302 音乐学院 一硕 

艺术学 戏剧与影视学 1303 音乐学院 一硕 

艺术学 美术学 1304 美术学院 一硕 

艺术学 设计学 1305 美术学院 一硕 

法学 民俗学 030304 哲学与公共管理学院 二硕 

法学 
马克思主义民族理论

与政策 
030402 

黄河文明与可持续发展

研究中心 
二硕 

工学 
地图制图学与地理信

息工程 
081603 环境与规划学院 二硕 

工学 环境科学 083001 化学化工学院 二硕 

农学 作物遗传育种 090102 生命科学学院 二硕 

备注：一博：一级学科博士学位授权点；二博：二级学科博士学位授权点；

一硕：一级学科硕士学位授权点；二硕：二级学科硕士学位授权点。

河南大学专业学位类别一览别

专业学位代码 专业学位名称 培养单位 

0251 金融 经济学院 

0252 应用统计 数学与统计学院 

0254 国际商务 经济学院 

0255 保险 经济学院 

0256 资产评估 商学院 

0351 法律 法学院 

0451 

教育（教育管理） 教育科学学院 

教育【学科教学（思政）】 哲学与公共管理学院 

教育【学科教学（语文）】 文学院 

教育【学科教学（数学）】 数学与信息科学学院 

教育【学科教学（物理）】 物理与电子学院 

教育【学科教学（化学）】 化学化工学院 

教育【学科教学（生物）】 生命科学学院 

教育【学科教学（英语）】 外语学院 

教育【学科教学（历史）】 历史文化学院 

教育【学科教学（地理）】 环境与规划学院 

教育【学科教学（音乐）】 音乐学院 

教育【学科教学（体育）】 体育学院 
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教育【学科教学（美术）】 美术学院 

教育【现代教育技术】 教育科学学院 

教育【职业技术教育】 教育科学学院 

0452 体育 体育学院 

0453 汉语国际教育 文学院 

0454 应用心理 教育科学学院 

0551 翻译 外语学院 

0552 新闻与传播 新闻与传播学院 

0553 出版 新闻与传播学院 

0651 文物与博物馆 历史文化学院 

0854 电子信息 计算机与信息工程学院 

0859 土木水利 土木建筑学院 

1051 临床医学 临床医学院 

1052 口腔医学 口腔医学院 

1054 护理 护理与健康学院 

1055 药学 药学院 

1056 中药学 药学院 

1251 工商管理 商学院 

1252 公共管理 哲学与公共管理学院 

1253 会计 商学院 

1254 旅游管理 文化产业与旅游管理学院 

1256 工程管理 商学院 

1351 艺术 音乐学院 
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